ABM Greiffenberger Polska Sp. z o.o.

Jesteśmy częścią spółki Greiffenberger AG rodzinnego holdingu notowanego na Frankfurckiej Giełdzie Papierów Wartościowych. Od momentu powstania w 1927 roku kładziemy duży nacisk na systematyczny i długotrwały rozwój. W naszych fabrykach rocznie produkujemy ok. 300 000 silników. Nasze silniki elektryczne i skrzynie biegów to produkty mające przed sobą dużą perspektywę rynkową zapewniające nam czołową pozycję na rynku światowym. Posiadamy spółki-córki w Europie, Ameryce Północnej i Azji oraz przedstawicielstwa zagraniczne we wszystkich najważniejszych krajach przemysłowych. Dzięki temu możemy oferować zatrudnienie w międzynarodowej atmosferze pracy, a jednocześnie mieć bliski kontakt z naszymi klientami na całym świecie.   

Obecnie Firma poszukuje osoby na stanowisko :
	Asystent ds. Księgowości i Administracji Personalnej (K/M)


Miejsce pracy : Lublin
Rodzaj umowy: Umowa o pracę

Liczba miejsc: 1

 

  Wymagania  :
· Wykształcenie wyższe kierunkowe, 
· Min. 2  letnie doświadczenie w księgowości w przedsiębiorstwie przemysłowym, mile widziane doświadczenie w obszarze kadrowo-płacowym,
· Znajomość ustawy o rachunkowości, wiedza z zakresu polskich standardów rachunkowości, przepisów podatkowych (CIT, VAT),
· Znajomość przepisów Prawa Pracy i rozliczeń z ZUS,
· Dobra znajomość jęz. niemieckiego lub jęz. angielskiego – warunek konieczny ;
 Zakres obowiązków : 
· Dekretacja i księgowanie faktur, 
· Wsparcie w sporządzaniu miesięcznych i rocznych sprawozdań finansowych oraz pomoc w  przygotowywaniu deklaracji podatkowych,
· Koordynacja obiegu dokumentów księgowych,

· Pomoc w uzgadnianiu sald należności i zobowiązań,
· Wsparcie przy prowadzeniu ewidencji środków trwałych,
· Administrowanie aktami osobowymi, rozlicznie czasu pracy, sporządzanie zaświadczeń o dochodach pracowników, wprowadzanie danych do systemu kadrowo-płacowego.
Zainteresowane osoby prosimy o złożenie aplikacji : CV wraz z listem motywacyjnym w języku polskim 
· w wersji elektronicznej na adres: jobs@abm-polska.pl  (preferowane)
/w tytule maila proszę o podanie stanowiska, na które Państwo aplikują/
lub
· przesłanie na adres:
ABM Greiffenberger Polska Sp. z o.o.
Dział Kadr
ul. Erazma Plewińskiego 18
20-277 Lublin
Prosimy o dopisanie na dokumentach aplikacyjnych następującej klauzuli: "Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej aplikacji dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesów rekrutacji (zgodnie z Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych tj. Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 
926, ze zm.)."

Oferty pracy dostępne są na stronie www.abm-polska.pl w zakładce Kariera/Oferty Pracy
